Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe No. 003-2017 _~

Licenciado
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
" Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 3162-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 881-A-2017,
carrespondiente al mes diciembre del presente ario, para el cobro de mis honorarios
presento factura de pequefio contribuyente serie “A” No.025.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en el seguimiento a la documentacion que por requerimientos
de materiales, obras y servicios ingresan a la seccion de compras hasta la
finalizacion de su tramite;

b) Apoyar en los procedimientos legales y administrativos de adquisicion de
bienes, obras y servicios de conformidad con la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y sus Reformas;

c) Apoyar en la verificacion de los procesos a realizar de cotizacion v licitacion,
segun el Plan Anual de Compras congruente con ef Plan Operativo Anual de
la Direccion Generai de las Artes;

d) Apoyar a los diferentes Centros de Costo de la Direccién General de las
Artes, para la verificacion del cumplimiento de la programacion y ejecucion
en materia de contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes
inherentes al tema;

&) Apoyar a la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

f) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la elaboracion y revision de las bases para los procesos de
compra directa.



b) Se apoy¢ en la verificacién de los expedientes de cotizaciones publicas:
evento de adquisicion de vehiculos, evento de adquisicion de instrumentos
musicales.

c) Se apoyo en el analisis de las bases de cotizacién piblica de la adquisicién
de la marimba industrial.

d) Se apoyo en la revision y andlisis del expediente del Evento de Audio del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e) Se apoyd participando en el seguimiento de los procesos de adquisicion del
Centro de Costo del Teatro Cultural Miguel Angel Asturias.

- f) Se apoyo en la elaboracion de bases de procesos de adquisicion de compra
directa al centro de costo de Apoyo a la Creacion.

'g) Se apoyo con la elaboracion de los cuadros comparativos de los procesos de

“ compra directa.

Atentamente,

Frica Anaeliz Vattoe

nGarcia de Limg
nistrctive Fnanciern

Direclora A
Direccign General de g Alles



Guatemala, 28 de diciembre del 2017
Informe Final No. 004-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato No. 3162-

2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 881-A-2017, correspondiente al 23 de
octubre al 31 diciembre del presente afio.

Informe Final de Actividades Realizadas

a} Brindar apoyo en el seguimiento a la documentacion que por requerimientos de
materiales, obras y servicios ingresan a la seccion de compras hasta la finalizacion
de su tramite;

D) Apoyar en los procedimientos legales y administrativos de adquisicion de bienes,
obras y servicios de conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y sus Reformas;

c) Apoyar en la verificacidn de los procesos a realizar de cotizacién y licitacién, segun
el Plan Anual de Compras congruente con el Plan Operativo Anual de la Direccion
General de |las Artes;

d) Apoyar a los diferentes Centros de Costo de la Direccion General de las Artes, para
la verificacion del cumplimiento de la programacién y ejecucién en materia de
contrataciones y aplicacion de las normas legales vigentes inherentes al tema;

e) Apoyar a la Seccién de Compras de la Direccion General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

f} Ofras actividades afines a su contrato.

Erica Anaeliz V3 “Gdlquero de Soto

Vo.Bo.

Licdo. Yasm{yGarcia de Lima
Directora Administrativa Financiera
Direccign Generol de Jos Artes



Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe Final No. 004-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministeric de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL. DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme o estipulado en el Contrato No. 3162-
2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 881-A-2017, correspondiente al 23 de

octubre al 31 diciembre del presente ano.

informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la recepcion de documentos, llamadas telefénicas y atencion a
proveedores.

b} Se apoyd en la clasificacion y archivo de la documentacion generada en la Seccidn
de Compras.

c) Se apoyo en la revisidn y andlisis de expedientes para procesos de pago.

d) Se apoyo en la elaboracion y revision de las bases para procesos por medio de la
modalidad de compra directa,

e) Se apoyo en la revision de las bases de ocho procesos de cotizacion plblica de los
diferentes Centros de Costo.

f) Seapoyd en el seguimiento de los diferentes procesos de adquisicion de los Centros
de Costo.

g) Se apoyo en la evaluacion de la adquisicion de bienes para la adjudicacion de los
mismos.

Vo.Bo:

Tsinyn Garcia de Lima
Direclora Adminisirativa Financiera
Direccidn General de las Ares



